CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

A presente contratagdo de empresa especializada na realizagdo de eventos, sob demanda,
com fornecimento de espago, equipamentos, coffee break, material institucional e apresentagdes
culiurais destinadas ao evento da Semana da Enfermagem 2025 promovido pelo Coren-BA na
capital e os 08 municipios da Bahia, & imperativa para o cumprimento das responsabilidades legais
e regimentais atribuidas a este Conselho Regional.

A Lei n° 5.905/1973, que institui os Conselhos de Enfermagem, estabelece em seu Artigo 2°
que estes s&o drgaos disciplinadores do exercicio da profissao de enfermeiro e das demais
profissdes compreendidas nos servigos de enfermagem. A realizagao da Semana da Enfermagem
é uma acéo fundamental para disseminar informagées atualizadas, promover o desenvolvimento
de habilidades e competéncias técnicas e comportamentais entre os profissionais, contribuindo
diretamente para a qualidade e a ética no exercicio da profiss&o, em consonancia com o objetivo
disciplinador do Coren-BA.

Ademais, a Resolugdo Cofen n° 726/2023, que aprova o Regimento Interno do Conselho
Federal de Enfermagem, em seu Artigo 21, inciso XiX, confere ao Cofen a competéncia para
promover eventos técnico-cientificos e culturais para o aperfeicoamento dos profissionais de
Enfermagem. Embora esta competéncia seja do Cofen, ela estabelece uma diretriz para todo o
sistema, legitimando e incentivando os Coren’s a realizarem eventos com o mesmo proposito. A
Semana da Enfermagem do Coren-BA materializa esta diretriz em ambito regional.

Os servigos a serem contratados — incluindo o fornecimento de infraestrutura adequada na
capital e nos municipios do interior, materiais de apoio, coffee break e, de maneira crucial,
apresentagdes culturais — s@0 essenciais para a criagéo de um ambiente propicio ao aprendizado,
3 interacdo e a valorizagdo da categoria. As atividades técnico-cientificas, como congressos,
simposios, e capacitagbes, serdo enriquecidas por momentos culturais gue promovem a
integracdo, o bem-estar e o fortalecimento do espirito de corpo entre 0s profissionais, tornando o
evento mais atrativo e maximizando o alcance dos seus objetivos de desenvolvimento profissional
e acesso & informagdo atualizada. A abrangéncia geografica do evento, envolvendo a capital e
oito outros municipios, e a expectativa de um namero significativo de participantes reforgam a
necessidade da contratacdo de uma empresa especializada com a expertise necessaria para a
organizagéo e execugao de um evento desta magnitude, garantindo a eficiéncia, a qualidade e o
cumprimento dos objetivos da Semana da Enfermagem 2025.

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de realizagéo de eventos,
sob demanda, com locagdo de espago, equipamentos, coffee break, material institucional e
apresentagbes culturais destinadas ac evento da Semana de Enfermagem de 2025 a fim de
atender as necessidades do Coren/BA, conforme as estimativas, quantitativos e exigéncias
estabelecidos neste Termo Referéncia
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA

Area Requisitante / Técnica Camara Técnica

Area De Apoio Administrativo Departamento Administrativo

| EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Integrante Requisitante/Técnico
‘ | Cassia Menaia Franca Carvalho Pitangueira,
Matricula 40.224 |

Integrante da Area de Apoio MARILIA DA PAIXAO LISBOA,
Administrativo Matricula 38.124

2. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

2.1 Realizagéo de Pregdo Eletrdnico para promogéo de evento, capital e interior, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM B | ESPECIFICACAO CATSER
1 ! Promogao de evento | 14591

2.2 A relagdo detalhada dos Itens encontra-se no Anexo | deste Termo de Referéncia.

2.3 0s servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.4 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (meses) contados da data de assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do Art. 105 e 106 da 14.133/2021.

2.5 0 servigo & enquadrado como ndo continuado tendo em vista que o objeto refere-se &
realizag&o de evento pontual da Semana de Enfermagem da Bahia de 2025, pelo Coren/BA

2.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao.

3 A presente contratagio estd em diapasdo ao Plano Anual de Contratagdo do Coren/BA,
conforme publicagéo no sitio do Coren/BA, no link: https://www.coren-ba.gov.br/planc-anual-
de-contratacoes-coren-ba/

4 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenocrizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia,
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA

5 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

SUSTENTABILIDADE

6.1 Encontra-se pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar.

6.2 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre oufros.

PREPOSTO

6.3 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execugdo do objeto contratado.

6.4 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugédo do objeto
durante o periodo que for solicitado os servigos.

6.5 A Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

FISCALIZACAOQ

7 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

7.1 Fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administrag#o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1),

7.2 Fiscal téchico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br

[ R R T —— = = = ety = wwaT s S . .. A S i L T



7.3

74

7.5

7.6

7.7

7.8

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigéo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n°® 11.2486, de 2022, art. 22, I);

ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagGes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagédo
que demandar decis&o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V),

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.2486, de 2022, art. 22, V),

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a
prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal técnico do contrato verificara a manutengéo das condigbes de habilitagso da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, salicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e |, do Decreto n° 11.246, d
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigag@es contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia: (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

GESTOR DE CONTRATO

8 Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias. das
alteragOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas & verificagéo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.1 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas. aquelas qgue
ultrapassarem a competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

8.2 0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas gque
obstem o fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1Il).

8.3 O gestor do contrato emitira documento comprebatério da avaliagio realizada pelo fiscal
quanto ac cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
8.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizaggio para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setar com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.5 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

8.6 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.

9 Critérios de Medigdo e Pagamento

- 9.1.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR},
conforme instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestag&o dos servigos.

9.1.2 Ser4 indicada a retengsio ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produziu os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

¢) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a8 demandada.

9.2 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagao da prestagao dos servigos.

DO RECEBIMENTO

. 10 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal técnico,
mediante termos detalhados, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022). 6.4 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento
de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagéo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.1 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

10,2 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.3 O fiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

10.4 Para efeito de recebimento provisério, ac final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for
o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéc dos servigos realizados em
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

10.4.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gitimo,

10.4.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo 3 fiscalizago nao
atestar a Ultima efou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

10.4.3 Afiscalizac@o ndo efetuaré o ateste da dltima e/ou Gnica medicéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

10.5 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

11 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em
relac&o a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.1 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagéo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

11.2  Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo fiscal, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas eventuais penalidades pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°11.246, de 2022).

11.3 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas confratuais pertinentes, solicitando 4 CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes, 6.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas, e

11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagio.

11.5 Enviar a documentagdo pertinente setor de contratos para a formalizago dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestéo
6.11.No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugio, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
11.7 recebimento provisério ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do conftrato.

LIQUIDAGAO

12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso [l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.2.1 o prazo de validade,

12.2.2 a data da emiss&o;

12.2.3 os dados do contrato e do érgéo contratante;
12.2.4 o periodo respectivo de execugioe do contrato;

12.2.5 o valor a pagar; e
12.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sob restada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacéo da situagao, sem
6nus a contratante;

12.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.5 A Administragdo devers realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a
participa¢do em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de conftratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

12.6 Constatando-se, junto ac SICAF, a situagdo de irreguiaridade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no praze de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal guanto
a inadimpléncia do contratado, bem como guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

12.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
contratado a ampla defesa.

12.9 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normaimente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

13 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo
da liquidagéo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022,

13.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contfratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagéo, mediante aplicagéo do indice Geral de Pregos Mercado de corregéio monetéria.

FORMA DE PAGAMENTO

14 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem banciaria
para pagamento.

14.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

14.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

14.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

15 E admitida a cessé&o de crédito, inclusive na modalidade cesséo fiduciaria com instituicdo
financeira, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n® 11, de 15 de fevereiro de
2023, e conforme as regras previstas neste item.

15.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréio de prévia e expressa anuéncia da
Administra¢do contratante. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagéo
a Administracdo, estara condicionada & formalizagdo de termo aditivo ao contrato
administrativo, nos termos da legislacéo vigente.

15.2. Sem prejuizo da obrigagdo do contratado (cedente) de manter regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria, a celebragdo do aditivo de cessao de crédito e a realizagio dos
respectivos pagamentos em favor do cessionario também se subordinam & comprovagéo de que

este:
* encontra-se regular perante os cadastros fiscais e trabalhistas;
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nao esta impedido de licitar ou contratar com a Administragdo Pablica, nos termos da

legislagao em vigor;

ndo se encontra em situacio de idoneidade ou com restricbes quanto ao
recebimento de beneficios, incentivos fiscais ou crediticios, nos termos do art. 9° da
Lei n° 14.230, de 25 de outubro de 2021 (que aiterou a Lei n°® 8.429/1992 — Lei de
Improbidade Administrativa).

15.3. O crédito cedido correspondera exclusivamente ao valor devido ao contratado pela
execucao do objeto contratual, mantendo-se integros todos os direitos da Administragéo quanto:

a realizagao de glosas, descontos e compensagdes por inadimplementos contratuais;

a exigéncia de comprovagiao de adimplemento de obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias;

4 possibilidade de pagamento mediante conta vinculada ou conforme comprovagéo do
fato gerador da despesa.

15.4. A cessdo de crédito ndo desobriga o contratado da integral execugéo do objeto
pactuado, permanecendo sob sua responsabilidade exclusiva a entrega dos bens ou a
prestacédo dos servigos, conforme estabeiecido contratualmente.

16 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

de selegéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugio

O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagéo

Para fins de habilitagio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitag&o juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitag8o ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no
sitio https://www.gov.brfempresas-e-negocios/pt-brfempreendedore.

Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a
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16.8

16.9

16.10

16.11

16.12

16.13

16.14

16.15

16.16

16.17

16.18

16.19

16.20

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag¢éo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diaric Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscrico do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatéric de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pdblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa; ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragtes ou
da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de reguiaridade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VIHI-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ac domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratuatl;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fomevede seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao ocbieto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacfo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123.de 20086.
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
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municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

16.21 Certido negativa de insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na
licitag3o (art. 5°, inciso Il. alinea "c", da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116. De 2021),
ou de sociedade simples: 7.22.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor - Lei n° 7.23.Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

16.22 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores (um);

16.23 As cumperions criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura; e

16.23.1 Os documentos referidos acima limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. 7.23.4. Os documentos referidos
acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

16.24 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Gerai (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

16.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n°® 14,133, de 2021, art. 85, §1°).

16.26 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragio assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagao Técnica

16.27 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes edas
condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao;

16.28 A declaragéo acima poderd ser substituida por declaragéo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades
da contratagéo.

16.29 Comprovacéo de aptiddo para execugéo de servigo de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

16.30 Para fins da comprovacgio de que trata este sub item, os atestados dever&o dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: 7.29.1.1. Prestagao
Servigo de Alimentagéo, ex Salgados, doces, bolos, sequithos.

16.31 Locacgdo de Espaco para Evento
16.32 Locacédo de Mobilidrios em Geral
16.33 Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagao

e o0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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16.34 Os atestados de capacidade técnica poder&o ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

16.35 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio, cdpia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O custo estimado total da contratagéo sera apurado com base em pesquisa de pregos
de mercado, realizado em conformidade com os critérios estabelecidos na Lei n® 14.133/2021,
com destaque para os principios da vantajosidade, economicidade e realismo orgamentario,
observando-se as diretrizes da Instrugdo Normativa vigente sobre a matéria,

17.2. Os precos registrados poderao ser reajustados, repactuados ou revistos, a depender
da natureza da contrata¢édo e conforme as hipdteses previstas na Lei n°® 14.133/2021:

a) Reajuste: sera admitido apos 12 {doze) meses da data de apresentagéo da proposta ou do
orgamento a que esta se referir, conforme o indice definido no edital e no contrato, nos termos do
inciso Xl do art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

b) Repactuacéio: podera ser requerida pelo contratado nas contratacdes de prestagéo de servigos
com dedicagio exclusiva de mao de obra, para recomposi¢io do equilibrio econdmico-financeiro
em razéo da variagdo dos custos dos componentes do contrato, conforme previsdo contratual e
observancia do art. 107 da referida Lei.

c) Revisdo: os pregos poderao ser revistos a qualquer tempo, em decorréncia de fatos
supervenientes, devidamente comprovados, que alterem as condigdes iniciais da contratagéo,
inclusive em casos de:

» forga maior ou caso fortuito;

» fato do principe ou fato da Administracao;

» criagao, alteragdo ou extingao de fributos ou encargos legais;

« ocorréncia de eventos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis.

Nesse caso, aplica-se o disposto no art. 124, incisoe I, alinea "d", da Lei n® 14.133/2021, com
vistas a restauracido do equilibrio econdémico-financeiro do contrato

18. DO REAJUSTE DE PRECOS

18.1. Os pregos contratados poderéc ser reajustados, na forma do art. 28, § 7° da Lei n°
14.133/2021, com base na variag&o de indices de precos oficialmente reconhecidos, aplicando-se
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o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/BGE), ou outro indice setc_)rlal
especifico que venha a ser indicado no edital, observando-se sempre a natureza dos servigos

prestados.

18.2. O prazo para o primeiro reajuste serd de 12 (doze) meses, contados da data da
apresentacdo da proposta ou do orgamento estimado que fundamentar a contratagao,
conforme for mais recente, conforme previsto no § 7° do art. 25 da Lei n°® 14.133/2021.

18.3. A aplicagdo do reajuste dependera de requerimento formal da contratada,
acompanhado de planitha demonstrativa e da publicacéo de apostilamento ao confrato, nos termos
do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

18.4. O reajuste incidira exclusivamente sobre os valores ainda ndo faturados, nao se

aplicando de forma retroativa sobre valores ja pagos ou empenhados anteriormente a data-base
do reajuste.

ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

19. As despesas decorrentes da presente contratagio correr&o a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral na conta abaixo:

19.1 6.2.2,1.1.33.90.39.002.104 - Més da Enfermagem

Coren-Ba, 10 de abril de 2025.

Cassia Menaia Frérlca C Pitangueira

Matricula n® 40.224
Coord. Camara Técnica
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ANEXO Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS
Pregéo Eletrénico n° ___/2025 - Processo Administrativo n® 063/2025

1. DO OBJETO

1.1. A presente confratagic de empresa especializada na realizagdo de eventos, sob
demanda, com fornecimento de espago, equipamentos, coffee break, material institucional e
apresentagdes culturais destinadas ao evento da Semana da Enfermagem 2025 promovido pelo
Coren-BA na capital e os 08 municipios da Bahia, é imperativa para o cumprimento das
responsabilidades legais e regimentais atribuidas a este Conselho Regional.

1.2. Entende-se pelo servigo de organizagéo de eventos o apoio técnico, administrativo e de
pessoal, inclusive nas fases de montagem e desmontagem (pré e pés-evento), cabendo a
Contratada, sempre que demandado pela Contratants, assessora-la no planejamento,
dimensionamento e operacionalizagdo, entre outras atividades inerentes as programagoes.

1.3. Entende-se pelo servigo de organizagéo de eventos o apoio técnico, administrativo e de
pessoal, inclusive nas fases de montagem e desmontagem (pré e pés-evento), cabendo &
Contratada, sempre que demandado pela Contratante, assessord-la no planejamento,
dimensionamento & operacionalizagéo, entre outras atividades inerentes as programagobes.

1.4. O descritivo completo dos elementos que comp&em ¢ item Unico do objeto de licitagéo
encorntira- se no Anexa Ill — Planitha de Custos e Formagao de Pregos.

2, DIRETRIZES GERAIS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

2.1. A prestagio de servigo de organizagéo de eventos se daré no &mbito do Estado de Bahia,
nas dependéncias do Coren-BA, hotéis ou instalagGes de instituicbes parceiras que possuam
estrutura de auditério ou outras necessarias ao atendimento dos objetivos da Contratante, e
compreendeta:

2.1.1. Coordenagdo de planejamento: acompanhamento dos projetos juntamente a
Contratante, incluindo participagdo em reunides preparatérias, supervisdo administrativa,
logistica, financeira & de cerimonial & protocolo.

2.1.2. Planejamento: elaboragdo de plano detalhado com relagéo nominal dos profissionais que
atuardo no evento, projeto de decoragio e listagem de utensilics, materiais e equipamentos a
serem utilizados e demais informagdes relevantes a execugdc das atividades propostas.

2.1.2.1. O Plano de Organizagio devera ser encaminhado eletronicamente a Contratante em
até 1 (um) dia wtil, contade do recebimento da Ordem de Servigo pela Contratada, ne caso de
eventos de pequeno porte e em até 3 (trés) dias Uteis, também confados do recebimento da OS
pela Contratada, nos casos de eventos de demais portes.

2.1.2.2 Cada evento possuird formatagdo propria, devendo haver previamente a devida
comunicac8o entre as partes para definigdo dos materiais e servigos envolvidos em sua
produgao.

2.1.3. Coordenagdo de Producdo: acompanhamento da operacionalizagdo dos eventos,
incivindo servigos de recepgdo, de translado, de alimentos e bebidas e de plenario dos eventos,
enire outros recursos necessarios a realizagdo desses.

2.1.4. Produgdo: organizagio, execugdo e preparc da infraestrutura fisica e logistica dos
eventos e equipe envolvida, tanto ao longo de sua realizagdc quanto nas etapas pré e pds-
evento, abrangendo as seguintes atividades:

2.1.4.1. Prestago de suporte operacional aos palestrantes, solicitando arquivos de
apresentacdo, verificando o funcionamento e compatibilidade daqueles com os
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2.2. equipamentos de projecéo e as ferramentas de informatica disponfveis para o evento.

2.2.1.1. Acompanhamento da montagem e teste de equipamentos audiovisuais, bem como
verificacdo quanto ao funcionamento e compatibilidade com os equipamentos de projecdo e
demais ferramentas de informatica disponiveis para o evento.

2.2.1.2. Providéncias quanto ao transporte, acondicionamento, entrega e descarregamento dos
materiais e equipamentos nos locais indicados pela Contratada.

2.2.1.3. Confecc8o de mapas de marcacdo de assentos em mesas de apresentagdo e debates
e demais procedimentos de cerimonial e protocolo.

2.2.1.4. Prospecg8o de novos espagos para a realizagdo dos eventos guando solicitado, em
conformidade com as necessidades e mediante aprovagéo da Contratante.

2.2.1.5. Solicitacao de apoio, servigos e licengas juntamente ao poder publico quando necessario.

2.2.2. Recepgao: disponibilizar eguipe de recepgéo, preferencialmente fixa, para cada evento
planejado, oferecendo suporte ao plblico, acs convidados e aos colaboradores do Coren-BA
sempre que necessario, contemplando:

2.2.2.1. Credenciamento e inscrigdo de participantes, gerenciamento de listas de frequéncia e
espera, recolhimento dos formuldrios de avaliagdo, bem como a tabulagdo desses dados em
sistema informatizado para apresentagdo em relatorio;

2.2.2.2. Preparagio e enfrega de material acs participantes e convidados, inclusive montagem
de kits, pastas e ficharios.

2.2.3. Atendimento: prontiddo para o fornecimento de informagdes e acompanhamento de
palestrantes, convidados e publico inscrito nos eventos guanio as eventuais necessidades e
davidas que surgirem ao longo da realizagdo. Inclui averiguar as necessidades no interior da
sala de convidados, onde os palestrantes se organizam previamente as apresentagdes.

2.2.4. Monitoramento e Avaliacdo: acompanhamento e ulilizagdo de métricas para
mensuracéo, bem como analise qualitativa dos resultados atingidos a cada evento realizado,
compreendendo a quantidade de participantes, a opinido do publico em refagdc aos servicos
prestados e materiais fornecidos pela Contratada ac longo do evento, bem como em relagdo ao
contetido abordado nas atividades realizadas pelo Coren-BA.

2.2.4.1. Ao término de cada evento, a Contratada deverd apresentar & Contratante relatério de
atividades do servigo prestado, acompanhado de memorial fotografico, quando © caso, a fim de
atestar a sua execugdo.

2.3. Os servigos deverfio ser prestados sob demanda de acordo com o perfodo e itens
especificados em Ordem de Servico, emitida em dia Glil, para cada evento planejade pela
Contratante.

2.3.1. Em geral, os eventos realizados pelo Coren-BA ocorrem em dias Uteis, em horario
compreendido entre as 07h00 e 18h00. Excepcionalmente, a Contratada sera solicitada a realizar
servicos em horarios diferenciados, durante a semana, ou a realizar servicos em finais de
semana e feriados, ocasifio em que a Ordem de Servigo encaminhada a Contratada informara
detalhadamente a respeito de tais condigbes.

2.3.2. Poderao ocorrer eventos simultdneos a depender das necessidades do Coren-BA.

2.2.3. Ainda que o espaco disponibilizado para realizacdo dos eventos possua recursos praprios
semethantes aos itens contratados, a Contratada obriga-se ao fornecimento de todos os itens
solicitados ou a descontar os valores dos respectivos elementos e quantitativos de sua
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2.4. responsabilidade que deixaram de ser providenciados ou deliberadamente nao foram
utilizados.

2.4.1.1. A regra acima se aplica mormente a locagao de espago para realizacado de eventos,
cabendo a Contratada fornecer previamente a requisicdo da Contratante a relagéo completa de
itens disponibilizados pela infraestrutura do focal selecionado para realizagéo das atividades.

2.5. A Contratante se compromete a atender os prazos para encaminhamento das artes finais,
quando se tratar de bens que a requeiram, conforme descrito no item 6.1 deste Anexo.

2.6. Asquantidades definidas para esta solicitagéo s&o estimativas passiveis de contratacao
que, embora muito fidis & agenda anual de eventos do Coren-BA, ndo obrigam & Contratante
executa-las em sua totalidade durante a vigéncia do contrato.

2.7. A Contratante reserva-se o direito de fazer uso de profissionais cedidos ou do proprio
quadro de empregados publico, quando possivel, para realizar os servigos relacionados ao
tépico 2.1, sem obrigagio de contratagdo e em circunsténcia na qual a Contratada estara isenta
de responsabilidade sobre esses.

3. DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos de organizagao de eventos poderdo ser solicitados para atividades a serem
realizadas em quaisquer das unidades do Coren-BA' ou em outras localidades em municipios
do Estado de Bahia previamente informados a Contratada pela Contratants.

3.2. Em quaisquer outros locais indicados pela Contratante dentro do Estado de Bahia, o que
compreende majoritariamente as seguintes possibilidades:

3.2.1. Hotéis que preencham os requisitos minimos que o classifiquem como ‘quatro estrelas’
3.3. segundo a Portaria n® 100/2011 do Ministério do Turismo,

3.3.1. Instalagtes tais como teatros, auditérios, centros de convengdes, sales, estruturas para
realizagdo de transmissdes digitais e outras montadas especificamente para a realizagéo de
determinados eventos, que deverdo atender a escolha do espago a ser feita pela Contratante.

3.4. Para os casos previstos no topico anterior, a Contratada devera se atentar rigorosamente
as especificagdes do tépico 9 deste Anexo, que trata da locagéo de espagos.

4, RECURSOS HUMANOS

4.1. A Contratada devera designar preposto local, com experiéncia na érea de organizagéo de
eventos, enquanto responsavel pelo atendimento das demandas do Coren-BA. Caso este
representante se ausente por qualquer motivo, a empresa devera nomear substituto para
cobertura do periodo de auséncia do primeiro.

4.1.1. O representante devera atender com agilidade as demandas apresentadas, organizar &
coordenar as atividades de responsabilidade da Contratada e ter capacidade gerencial para
tratar de todos os assuntos previstos no contrato, de acordo com as disposigies da Lei n®
14.133/2021.

4.1.2. O representante devera participar de reunides de alinhamento quando convocado,
inclusive presenciais. Se facultada sua presencga, podera ser representado pelo Coordenador de
Evento contratado (Segéo |, elemento 1 da Planilha de Custos e Formagéo de Pregos).

4.1.3. Ao representante designado ¢ facultado acumular a fungdo de Coordenador de Eventos,
desde que em conformidade com as especificagbes deste Anexo.

5. A relagdo completa de unidades do Coren-BA encontra-se disponivel em:

https://portal. Coren-BA.gov.br/fale- conosco/enderecos/. Acesso 10.03.2023.
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5.1.  Sempre que formalmente solicitado, a Contratada devera apresentar lista triplice contendo
nomes e curriculos dos profissionais relacionados aos elementos da Seg¢do / - Recursos
Humanos e Il - Servigos discriminados no Anexo |l! - Planilha de Custos e Formag&o de Precos,
para fins de comprovagao das especificactes e selegio por parte da Contratante.

5.2. Servigos distintos deverdo ser executados por profissionais distintos, sob pena do ndo
pagamento de mais de um servigo realizado por um mesmo profissional. Nesse caso sera feito
o pagamento pela atribuigdo de menor custo, ndo isentando a Contratada de ser penalizada pela
nao apresentagao do profissional que realizaria o servigo previsto;

5.3. A Contratada devera orientar os profissionais contratados a agir com presteza, polidez e
cortesia, sob quaisquer circunstancias. Os profissionais contratados deverdo se apresentar
uniformizados ou trajando traje social classico (preferencialmente preto ou cor sébria) e, em
conjunto as demais exigéncias, apresentacéo asseada e, quando o caso, barba feita ou aparada;

5.4. A Contratada devera orientar e, se necessdrio, substituir qualquer empregado que se
comporte de modo inconveniente ou incompativel com os valores e a cultura de eventos da
Contratante — neste ultimo caso mediante e imediatamente apés notificacao.

5.5. Cabera a Contratada o cumprimentio de toda legislagéo frabalhista no que se refere aos
profissionais contratados para a prestaggo do objeto, em especial as relativas a jornada diaria
maxima de trabalho e o tempo de descanso sem comprometer a prestagéo dos servigos.

5.6. A diaria dos intérpretes consecutivos ou simultédneos serd de 06 (seis) horas, devendo ser
observados na proposta os valores de referéncia atualmente previstos pelo Sindicato Nacional
dos Tradutores - SINTRA.

5.6.1. A Contratada devera apresentar os nomes e curriculos dos profissionais previamente a
execucdo do servigo para andlise e aprovagdo da Contratante.

5.7. Consideram-se idiomas basicos, para fins desta licitagao, o inglés, o espanhol e ¢ francés.
Os demais idiomas séo considerados raros.

6. EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE APOIO

6.1. Os equipamentos e materiais de apoio deverfio ser entregues no local do evento ao
representante da Contratante, instalados e testades com a antecedéncia acordada entre as
partes, a partir de direfrizes constantes da Ordem de Servigo e planejamento previamente
realizados.

6.1.1. Nos eventos realizados nas dependéncias da Contratante, a Contratada dispora do
espaco, para realizag8o de quaisquer procedimentos necessarios, no dia qtil anterior a data
do evento, se possivel. A montagem e a desmontagem dever&o ser realizadas no horério de
funcicnamentc da respectiva unidade, normalmente no periodo compreendido entre 07h00 e
17h00.

6.1.2. Todos 0s Insumos necessarios para a devida realizacdo dos servigos contratados, bem
como do devido funcionamento de equipamentos (inclusive papel sulfite A4, toners, extensbes,
estabilizadores de voltagem, baterias, materiais de escritdrio e ocutros) deverao ser supridos pela
Contratada, de modo gue permanegam totaimente operantes e seus custos devem ser
considerados na proposta.

7. ELEMENTOS PERSONALIZADOS (CONSTANTES DA SECAO ViI - COMUNICAGAO
INSTITUCIONAL / SERVICOS GRAFICOS)

7.1.  Sobre os elementos personalizaveis com arte a ser definida pela Contratante e sujeitos a
prova, conforme Secao VIl da Planilha de Custos e Formacao de Pregos:

7.1.1. Ap6s a emissdo da Ordem de Servigo e do encaminhamenioc pela Contratante
a

Rua General Labatut, 273, Barris
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72, Contratada de contetido em arquivo digital, por meio eletrénico, deverao ser respeitados
os seguintes prazos:

8. Prova digital: retorno, por parte da Contratada, via e-mail, plataforma FTP ou similar, em
até 1 (um) dia util a contar do envio do arquivo digital pela Contratante.

9. Da prova impressa: retorno, por parte da Contratada, em até 3 (trés) dias uteis a partir
da aprovagao da prova digital, podendo ser dispensada a critério da Contratante.

10. Da totalidade do material: entrega, por parte da Contratada, em até 2 (dois) dias uteis, a
contar da aprovacdo da prova impressa ou 4 (quatro) dias Uteis a contar da digital, caso a
Contratante opte por dispensar aquela.

11. INSTALAGOES E MOBILIARIO

11.1. Todo o mobiliario colocado a disposicéo da Contratante devera estar em bom estado de
conservagdo e manutengdio, ndo podendo apresentar arranhdes visiveis, estofamento
manchado, furado ou rasgado, vidros trincados ou quebrados, marcas de ferrugem ou
revestimentos descascados, estruturas instaveis, descoladas ou guebradigas, bem como
qualquer outro defeito que possa colocar em risco a seguranga dos usuarios desses artigos e do
plblico geral.

11.2. No caso de montagem de estandes, estruturas e instalagbes elétricas, a Contratada
devera registrar as respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) no Crea-BA, de
acordo com a legislagao e normas em vigor.

12. DECORAGAO

121. O elementc n° 66 da Segdo V - Decoragdo, que se refere a arranjo floral
predominantemente linear, terd sua medida feita entre as extremidades da base, a partir das
folhagens mais externas, com previsio de largura de 1 m ou adaptacdo de formato que nao
implique em alteragéo de valor.

13. LOCAGAO DE ESPAGOS (SEGAO X)

13.1. Podera haver ocasites especificas em que a Contratante demandara locagao de espaco
para realizagdo de eventos, para o que a Contratada devera realizar trabalho de prospecgéo e
apresentar solugbes que atendam as especificagdes minimas discriminadas abaixo.

13.1.1. Excepcionalmente, a Contratada podera sugerir instalagdes diversas do especificado
em suas caracteristicas e dimensfes, desde que satisfeitas as necessidades do Coren-BA e
mediante aprovagao.,

13.1.2. A Contratante podera, a depender do evento, demandar espagos com outras
caracteristicas, desde que estas nfo ulfrapassem a capacidade operacional prevista para a
execucao deste objeto.

13.2. Todos os espagos e ambientes mencionados no quadro a seguir deverao estar de acordo
com todas as especificagdes pertinentes contidas neste Anexo, além de possuir:

13.2.1. Ar condicionado, ponto légico de internet e acesso & internet sem fio;

1322 Ambientes em totais condigdes de acessibilidade para portadores de
necessidades especiais;

13.2.3. FEstacionamentc com vagas em namero suficiente para ao menos 50 (cinquenta por
cento)
13.3. % da capacidade do auditério ou do publico total estimado para o evento;

13.3.1. Instalages sanitarias dimensionadas e compativeis com o numeroc de pessoas
previsto para os eventos, inclusive no que se refere ao atendimento de pessocas com
necessidades

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100
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13.4. especiais.

13.4.1. Instalages adequadas para preparo e manipulacdo de alimentos quando a natureza
do evento assim o exigir, tais como estrutura de copa e cozinha, com superficies ou mesas de
apoio.

13.4.2. Atabela abaixo enumera algumas categorias de espacos que poderdo vir a ter locagio
solicitada pelo Coren-BA, de forma que nio se trata de relagdio exaustiva, uma vez que
determinadas categorias de eventos poderao vir a ter necessidades particulares, a exermnplo da
realizacao de eventos hibridos ou realizados exclusivamente por meio de transmiss&o onfine.

DESCRIGAO

RESUMIDA DESCRICAO COMPLETA

Metragem minima de 150m?, ar condicionado, ponto l6gico de internet e acesso

Sala wireless, conforme leiaute solicitado pela Contratante.

Conjunto deAté 06 ambientes distintos: uma sala com metragem minima de 150m?, conforme
Salas leiaute solicitado pela Contratante, e as demais salas adjacentes para
conferéncia, com area minima de 50m=2.

13.5.

Espaco do tipo auditério, privativo, amplo, mobiliado, climatizado e apropriado
Auditério para realizagao de encon.tros, seminari_osl ou palestras. Deveréd comportar no
ara 250 P Axml‘nrmo 250 (gjuzento§ e cinquenta) participantes. O espago deve ser separado
P em trés ambientes distintos, sendo um para recepgdo e credenciamento do
publico geral, outro para recepgéio e acomodagdo de autoridades que irao
icompor a mesa diretora do evento (Sala Vip) e outro para a realizagdo do evento

propriamente dito.

13.6. Durante todo o transcorrer das atividades, incluindo-se as etapas pré e pos-evento, a
Contratada ficara responsavel pela limpeza, higiene e manutengio de todas as instalagdes,
especialmente sanitérios, providenciando todos os insumos necessarios, tais como cestos de
lixo, sacos plasticos, vassouras, baldes, rodos, material de limpeza pesada, toalhas descartaveis,
sabonete liquido, papel higiénico, entre outros.

13.6.1. A Contratada devera contar, ainda, com profissionais de manutencdo e limpeza em
namero suficiente para a adequada e confortavel condugsio do evento.

13.6.2. Oservigo de limpeza sempre estara previsto nas requisicdes encaminhadas a Contratada.

13.7. Quando da necessidade de subcontratagso de espacos, a Contratada devera apresentar,
no minimo, 3 (trés) propostas comerciais (acompanhas de memorial descritivo detalhando as
instalagbes/condigbes comercias da locagfo) cabendo a Contratante escolher a OpgaC que

melhor atender as necessidades dos eventos e da Administracéo.

13.7.1. Quando néo for possivel a apresentagéio de 3 (irés) propostas, a Contratante devera
demonstrar que o preco esta de acordo com a realizagéo de outros eventos no mesmo local.

13.7.2. No caso de indisponibilidade de instalagbes que atendam rigorosamente ac padrao
especificado, a Contratada podera indicar alternativas de padréo similar, que deverao ser prévia
e formalmente aprovadas pela Contratante.

Rua General Labatut, 273, Barris
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13.8. Prestados os servigos de locagdo, a subcontratada devera emitir nota fiscal, que compora
o processo de fiscalizagao e pagamento.

13.9. Quando da subcontrataggo, tomando como referéncia o valor constante do documento
fiscal emitido pelo subcontratado, a CONTRATADA devera emitir sua nota fiscal considerando
sua planilha de proposta de preco, conforme detalhado no Anexo Il — Planilha de Custos e
Formacéo de Precos.

13.10.Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidirdo as retengfes na fonte
obrigatérias como (IRP.J, CSLL, PiS, COFINS e ISS).

13.11.0s percentuais de taxa de administragéo, lucros, despesas indiretas e tributos séo
estimativos e correspondem aos percentuais maximos que a Administragéo esté disposta a
pagar. Caberda 8 CONTRATADA, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e
enguadramento tributério, apresentar sua proposta de precos.

13.12.As notas fiscais a serem emitidas pela CONTRATADA deverao considerar e conter o
somatorio do valor da subcontratagéo acrescido dos demais componentes de custos, conforme
Planilha de Custos e Formagao de Precos final apresentada pela Contratada e atrelada ao
Contrato.

14. TAXAS ADMINISTRATIVAS E DE SERVICOS (SEGAO Xl)

14.1. Fica autorizada a inclus&o, exclusivamente para os elementos constantes das Segbes Il
- Servigos e VIl - Estrutura, de um percentual maximo de 3% (trés por cento) sobre a
somatéria dos respectivos valores, a titulo de Taxas Administrativas e de Servigos,
destinadas a cobertura de custos especificos incidentes sobre a realizagio de eventos.

14.2. Consideram-se, para os fins deste ifem, taxas ou encargos acessérios incidentes
sobre a execuc¢ao do objeto, devidamente comprovaveis, tais como:
+ taxas de direitos autorais (ex.;: ECAD, SBAT);
taxas de ocupagao de espagos publicos ou privados;
taxas de exclusividade de fornecedores em determinados locais;
despesas com autorizacgdes, liberagdes & vistorias junto a 6rgdos publicos ou privados;
custos eventuais com ligagdes temporérias de energia elétrica ou hidraulica;
taxas de limpeza obrigatérias de espacos apés o use, quando exigidas pelo locador.

14.3. Tais valores ndo se confundem com os custos operacionais ordinarios da
Contratada, os quais deverdo estar incorporados aos pregos unitarios constantes da proposta
(elementos de custo direto, indireto, BDI, lucro, etc.), conforme definido na Planilha de Custos
e Formagéao de Pregos.

14.4. O faturamento de valores a titulo de Taxas Administrativas e de Servigos estara
condicionado a apresentacdo de documentos habeis de comprovagido dos custos
incorridos, bem como a andlise e aprovagao pela Contratante, podendo haver glosa total ou
parcial caso n&o restem demonstradas a vinculagdo e a compatibilidade com o evento

executado.

14.5. As Taxas Administrativas e de Servigos eventualmente vinculadas a focagaoc de
espagos fisicos para realizagio de eventos estdo abrangidas nos custos estimados do
Elemento 112 da Planilha de Custos e Formagac de Pregos, ndo sendo objeto de cobranga
em apartado.

Cassia Menaia Franca C Pitangueira
Coord. Camara Téchica
Matricula n® 40224
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ANEXO lll - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR}
Pregéo Eletrénico n® __/2025 - Processo Administrativo n® 063/2025

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DA BAHIA

L DO INSTRUMENTO E SUA FORMA DE UTILIZAGAO

1.1. O instrumento de Medigao de Resultado (IMR), previsto pela Instrugéo Normativa Seges/MPDG n°
05/2017, & o mecanismo que define em bases tangiveis e objetivamente mensuraveis os niveis esperados
de qualidade da prestagdo do servigo, permitindo proporcionalizar pagamentos devidos em fungéo do
recebimento do servigo com qualidade inferior & contratada.

1.2.  As partes declaram estar cientes das condigbes propostas no IMR, e estabelecem, desde ja, gue os
ajustes de valor e a penalidade aplicadas & Contratada por descumprimento dos parametros de qualidade
indicados neste instrumento serdo descontadas no ato do pagamento da respectiva fatura ou mesmo da
garantia contratual oferecida, caso haja, sem prejuizo da aplicacdo de muitas e sangbes previstas nos casos
em que se verifique inexecugao ou execugéo parcial do objeto.

1.3. Para cada servico prestado, quando de seu recebimento provisdrio por parte do Fiscal de Contrato
ou, no caso de eventos simultdneos, do colaborador designado pelo Coren-BA, haver4 analise da qualidade
do servigo prestado com base nas ocorréncias previstas na Tabela 2 deste Anexo. Todas as ocorréncias
verificadas serdao comunicadas verbalmente ao coordenador designado pela Contratada na propria ocasiao
do evento, para que todas as providénclas possiveis sejam tomadas imediatamente.

1.4. Em nao havendo resolucdo, as ocorréncias serdo relatadas de forma detalhada ao Fiscal de
Contrato, que iré dimensiond-las em seu impacto através da Escala de Divergéncia Negativa (em relagéo
ao servico esperado). Esta gradago numérica equivalera a pontuagao de cada ocorréncia, sendo 0
resultado da somatoria destas pontuagdes correspondente a um dentre os percentuais escalonados para
desconto sobre o valor do respectivo servigo prestado, conforme Tabela 1 deste Anexo.

1.5. A aplicagao do IMR configura a concluséo do recebimento provisorio & devera ser realizada em até
2 (dois) dias Uteis ap6s o término da prestag@o dos respectivos servigos. Ultrapassado este prazo, o
recebimento provisério sera considerado automaticamente realizado e os servicos prestados em total
conformidade com os padrdes de qualidade esperados.

1.6. A Contratada podera recorrer da avaliagéo realizada em até 1 (um) dia Gtil apos o seu recebimento,
apresentando suas justificativas ao Fiscal do Contrato para que este analise com a devida razeabilidade a
pertinéncia e excepcionalidade das ocorréncias e justificativas apresentadas, recalculando o valor da glosa,
se necessario. Ultrapassado este prazo, considerar-se-a o valor final auferido mediante aplicagéo do IMR,
prosseguindo-se ao recebimento definitivo do objeto.

2. DOS CRITERIOS PARA AFERICAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS PRESTADOS

2.1. Com base na escala para definigdo dos niveis de divergéncia negativa da qualidade do servigo
prestado em relagio ao esperado pela contratagéo, cabera ao Fiscal de Contrato avaliar e aplicar, para
cada ocorréncia, as pontuagdes abaixo discriminadas:

TABELA 1: ESCALA DE DIVERGENCIA NEGATIVA J

0 | Todos os aspectos atendidos de forma adequada ou além da esperada pela contratacéo |

1 | Nem todos os aspectos atendidos de forma adequada, sem consequéncias & qualidade geral do servigow
prestado |

2 | Nem todos os aspectos atendidos adequadamente, com consequéncias & qualidade geral do servigo
|__lprestado

Rua General Labatut, 273, Barris
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! TABELA 1: ESCALA DE DIVERGENCIA NEGATIVA

‘ 3 Nenhum aspecto atendido de forma adequada, com consequéncias & qualidade do servigo bastante
perceptiveis
| a0 publico - __ o B =

10 ' Em quaisquer dos servigos realizados pela Contratada, permitir situa¢éo que crie a possibilidade de
| causar ou

B J gue cause danos fisicos, lesdo corporal ou consequéncias letais.

2.2,  Para cada ocorréncia prevista na Tabela 2 que seja classificada nas escalas de 1 {um) a 3 (trés), o
Fiscal de Contrato devera relatar em detalhes o ocorrido (aspectos néo atendidos, bem como providéncias
tomadas pela Contratada na ocasigo, apés ser verbalmente advertida). O fiscal devera zelar pela devida
proporcicnalidade na aplicagéo desta escala de divergéncia, considerando a relagdo entre os objetivos
esperados e os impactos causados pelas ocorréncias.

TABELA 2: RELAGAO DE OCORRENCIAS QUE PREJUDIGAM A QUALIDADE DOS SERVICOS
PRESTADOS

N° DESCRICAO OU TIPO DE OCORRENCIA

1 Atraso na apresentacdo de profissionais, provocando transtornos na execucgao do evento.

| Apresentagdo de profissional que ndo possua qualificagao/experiéncia minima exigida para
| exercer a funcéo.

3 I Permitir mesmo profissional exercendo mais de umna das fungdes em divergéncia ao contratado,
| trazendo transtornos ao evento. - - )
Nao apresentar a “Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) do profissional, emitida por
4 ocasido da montagem de estandes, instalagdes elétricas e demais estruturas que necessitem de
responsabilizacdo técnica de profissional legalmente habilitado.

5 | Atraso na execugao ou montagem de servigos, provocando transtornos na execugéo do evento. ]
Fornecer equipamentos e/ou materiais de apoio com especificagio e qualidade diversa efou

2

1 ° inferior a demandada. ]
i[ 7 N&o executar os servigos efou entregar os produtos conforme as especificacdes e as qualificactes

i estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos. )

i 8 Nao fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e produtos necessarios a completa

execugéo do objeto. _ - )
Néo reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir &s suas expensas, no total ou em parte, o
g |objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregges, no prazo estipulado no
Termo de Referéncia ou alinhado junto a Fiscalizacao contratual.

10 Permitir atrasos na reposicao de equipamento danificado na instalac&o. B
N&o entregar no prazo, forma e/ou local acordado qualquer elemento necessario a execucéo dos
servicos demandados.

|- i = .

’ 12 Fornecimento de transporte com qualidade inferior ao contratado efou diverso do definido
contratualmente. B __

‘ 13 Nos servigos de transporte, por responsabilidade exclusiva da Contratada, permitir atrasos que

| prejudiquem o cronograma previamente acordado.

Quaisquer outras intercorréncias nao relacionadas nesta tabela e que se refiram ao
descumprimento de obrigagfes legais ou operacionais atribuidas a Contratada no Termo de

14 Referéncia, seus Anexos e no Confrato e que prejudiquem a realizagéc do evento ou o

| cumprimento de obrigagtes legais decorrentes da Ordem de Servigo em questso.
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2.3, Com base no conjunto de ocorréncias previsto no guadro acima, a cada servigo prestado pela
Contratante podera ser atribuido um somatdrio de pontuactes em que, quanto maior a pontuagao atingida,
maior ¢ grau de inobservancia aos padrdes de qualidade almejados. Tal somatério sera convertido em
percentual de desconto conforme correlagio estabelecida na Tabela 3, abaixo:

TABELA 3: CONVERSAO DO PERCENTUAL PARA DESCONTO

PONTUACAO

AJUSTE NO PAGAMENTO

Até 8 pontos

Nao incide desconto sobre o valor total da fatura

De 9 a 20 pontos

Desconto de 4% sobre o valor total da fatura

De 21 a 30 pontos

Desconto de 6% sobre o valor total da fatura

De 31 a 50 pontos

Desconto de 10% sobre o valor total da fatura

Acima de 51 pontos

Desconto de 15% sobre o valor total da fatura

1° reincidéncia acima de 51 pontos

Desconto de 20% sobre o valor total da fatura

2° reincidéncia acima de 51 pontos

Desconto de 20% sobre o valor total da fatura e sangdes cabiveis

3° reincidéncia acima de 51 pontos

contratual

Descontio de 20% sobre o valor total da fatura e rescisio

2.4. A apresentacdo dos valores obtidos mediante aplicagdo do Instrumento de Medicdo de Resultados
(IMR) por parte do Fiscal de Contrato & Contratada, devera ocorrer na forma de relatério, conforme modelo

disponivel na Tabela 4, abaixo:

TABELA 4: MODELO DE RELATORIO DE APLICAGAO DO iMR PELO FISCAL DE CONTRATO

(APOS CIENCIA DO FATO)

NOME DO EVENTO DATA DE REALIZAGAO
LOCAL ITEM DA ARP SOLICITADO
RELATO DETALHADO DA e : ! ESCALA DE
OCORRENCIANAPRESTAGAO | ,nMEDIATAS | noAGAG/REFERENCIA | pIVERGENCIA
DO SERVIGO e (cf. Tabela 2) (de 02 3)

PONTUACAO TOTAL DO EVENTO

Salvador-BA, 10 de abril de 2025

Cassia Menaia Franca C. Pitangusira

Coordenadora Camara Técnica

Matricula n® 40.224

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tei: (71} 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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