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TERMO DE REFERENCIA
Lein®14.133/2021

SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRRA -
MODALIDADE PREGAO

1. INTRODUCAO
Este TERMO DE REFERENCIA retne o conjunto de informagées necessérias e as condi¢des minimas
exigiveis para contratagio de empresa especializada para fornecimente de mao obra com dedicacao

exclusiva
2 2. JUSTIFICATIVA

Trata-se de iniciativa do Departamento Administrativo em detrimento das solicitagbes das geréncias
setoriais, de contratacdo de empresa especializada para fornecimento de mio obra com dedicagio
exclusiva, para a prestacdo de forma continua, de servicos de apoio administrativo para sede e subsegbes
do COREN-BA. Os servigos continuados sdo aqueles servigos auxiliares, necessirios 3 administragio para
o desempenho de suas atribuigdes, cuja interrupco possa comprometer a continuidade de suas
atividades. Considerande o prazo necessario para o rito processual, a prestacio dos servigos teri incio

em outubro/2024.

3.0 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 Contratacdo de servigos terceirizados de apoio nas atividades auxiliares e administrativas, nos
— postos de servigos de Apoio Administrative I {(CBO 4110), Atendente IV (CBO 4110), Apoio
Administrativo Financeiro 1 (CBO 4131). A contratagio de servigos terceirizados justifica-se
pelo aumento de niumero de inscritos, no total de 172.774, de forma a assegurar a
continuidade do atendimento dos servigos, e atender os profissionais de enfermagem do
Conselho Regional de Enfermagem da Bahia, tendo um aumento significativo de atendimento
diariamente na autarquia.
3.1.1 A contratacdo dos servigos serdo executados, com regime de dedicacdo exclusiva
de mio de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento

Rua General Lalbatut, 273, Barris
CEP: 40070-100
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- UNIDADE DE -
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE CARGA HORARIA
. . . 44 (QUARENTA E
1 Apoio Administrativo | UNI 34 QUATRO) HORAS
44 [QUARENTA F

| 2

2 Atendente IV UN 0 QUATRO} HORAS
3 Apoio Administrativo U o2 44 (QUARENTA E
Financeiro QUATRC) HORAS

3.2 Osservicos objeto desta contratagio sao caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.
3.3 0sitens foram agrupados em tinico Lote e estio justificados no Estudo Técnico Preliminar.

3.4 0 prazo de vigéncia da contratago é de 12 (doze) meses contados da assinatura de Cantrato,
podendo sendo prorrogado por interesse do Coren BA, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n® 14,133, de 2021.

3.5 O servigo & enquadrado como continuado tendo em vista que os padrdes de desempenho e
gualidade, podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatorio, por meio de
especificacdes usuais do mercado, considerando 4 necessidade publica de forma permanente

e continua, conforme o Estudo Técnico Preliminar.

3.6 0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio a vigéncia
da contratacdo.

3.7 Acontratagio deve seguir os parimetros de valores da Convencao Coletiva da Categoria - CCT
2024 SEAC X SINTRAL, atendendo 3 vigéncia devida e a jurisdigdo no Estado da Bahia, para
fins de formulagio das propostas. A proposta deste Regional ¢ pagar a titulo de awxilio
alimentagfio/dia um valor liquido de R$ 23,00 (vinle ¢ Irés reais), a cada trabalhador terceirizado.

Também serd concedido o Vale Transporte conforme legislaciio vigente.

3.8 Os valores da presente contratacdo sero auferidos no momente da cotag¢ao de prege.

4.0 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ

4.1 A Fundamentacio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
Rua General Eltlét. 2773 Barris
CEP: 400FBPRGHCO
Tel: [71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br

os Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5.0 DESCRICAO DA SOLUCAO COMG UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DOOBJETO

5.1 A descrigiio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

EstudosTécnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia,
6.0 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

6.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacées Sustentiveis:

6.1.1 A Contratada deverd orientar seus empregados quanto as boas praticas de
otimizagio de recursos, dando énfase ao uso racional de energia elétrica e 4gua,
assim como orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagio de resfduos
solidos do érgéo.

6.1.2 Deverdo ser observadas em todas as fases do procedimento licitatério as
orientagGes ¢ normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem como a
apresenta¢ao de documentos somente por meio eletrbnico, nido sendo
necessario o envio de documentos fisicos a Contratante.

6.1.3 Durante a execugdo contratual, serd dada preferéncia ao use de mensagens
eletrénicas (e-mail) na comunicagio com a futura Contratada, exigindo-se que os
documentos relacionados i gestio contratual (notas fiscais, comprovantes
recolhimentos de encargos, cdpias de folhas de pagamento, etc.) sejam enviados

por meio eletrdnico, evitando-se o uso de papel.

Subcontratagio
6.2 N3o ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.
Garantia da contratagio

6.3 Sera exigida a garantia da contratagfio de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14,133,

de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

6.4 Em caso op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da
data de homologacio da licitagdo, para sua apresentagio, que deve ocorrer antes da

assinatura do contrato.

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 4£0070-100

Tel: {7) 3277-3100
wwhwLcoren-ba.gov.br

m



COREN-BA
Fls:

apbsa assinatura do contrato.
Vistoria

6.6 A avaliacio prévia do local de execugdo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda asexta-feira, das 08 horas as 16 horas, com agendamento prévio
junto ao Departamento Administrativo, pelo enderego eletrdnico deadm@coren-bagov.br,
com copia para marilialisboa@coren-ba.gov.br.

6.7 Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

6.8 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitagio para a realizago da vistoria.

6.9 Ando realizacio da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacées de desconhecimento
das instalages, ditvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos

servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decarrentes.

7.0 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execucio
7.1 A execucio do objeto seguird a seguinte dindmica:

71.1 Inicio da execuc¢iio do objeto: em até 05 dias contados da emissdo da ordem de
Servico;
7.1.2 Descricio detalhada por 4rea dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias

procedimentos, frequéncia ¢ periodicidade de execugéo do trabalho por area:

8.0 DASATRIBUICOES DOS CARGOS

81 Apoio Administrativo Nivel I (CBO 4110} - Jornada de 44 horas semanais de Segunda
3 Sexta-feira. Auxiliar na operagdo com mégquinas e equipamentos manuais, elétricos e
eletrdnicos relacionados com as fungbes do cargo; controlar o acesso de visitantes e
prestadores de servicos, prestar atendimento telef6nico, anotar recados e fornecer
informacdes de interesse ptiblico, ressalvados os casos de informagfes restritas da instituicao,
auxiliar na tramitagio de documentos e processos; auxiliar na elaboracéo e/ou conferéncia de

Rua General [2lBEiipspmoens  fymuldrios; auxiliar na andlise dos problemas ocorridos fora da rotina,
CEP: 4D070-1
Tel: {71) 3277-
www.coren-bafgombgio, auxiliar na classificagéio e cadastro de documentos e arquivos; catalogar e arquivar

jzar cadastro online, dar suporte em eventos e setores que impliquem no fornecimento de




COREN-F
Fls:

» Coren® _

< Ceniathn Reignial de Erisry

0s; abrir pastas; cumprir a legislagdo vigente do sistema Coren/Cofen e outros
pertinentes e afins, executar outras tarefas correlatadas, conforme necessidades do servico.
Qualificacdo: Ensino Médio Complete, Conhecimentos basicos de informatica, Curso
profissionalizante na drea administrativa ou afins, ou no minimo 06 (seis) meses de
experiéncia comprovada em CTPS,

8.2 Atendente Nivel IV (CBO 4110) - jornada de 44 horas semanais de Segunda a sexta-feira.
Auxiliam no preenchimento de planilhas gerenciais, receber, fornecer e catalogar informacées
relacionadas a execucdo dos servicos terceirizados, auxiliar na execucdo de relatérios, auxiliar nas
atividades para ¢ bom desempenho do setor No qual estd alocado, receber, protocolar e
encaminhar processos administrativos, executar outras tarefas correlatadas, conforme
necessidades do servico.

Qualificagdo: Ensino Médio Completo, Conhecimentos basicos de informatica, Cursg
profissionalizante na 4rea administrativa ou afins, ou no minimo 06 (seis} meses de

experiéncia comprovada em CTPS,

8.3 Apoio Administrativo financeiro | (CBO 4131} - Jornada de 44 horas semanais de Segunda a
sexta-feira. Desempenhar tarefas basicas na drea financeira, como a organizagfio e arquivo de
documentos, 3 alimentacio de planilthas, apaic na elaboracio de relatérios, apoio nos
preenchimentos de guias de recolhimento e de solicitacBes, apoio no controle de pagamentos
e recebimentos, preenchimento de EFD-Reinf, conferir dados e transmitir DCTFweb, atividades
relacionadas a integracdo cont4bil com informagdes dos sistemas de almoxarifado, patrimdnio,
receitas e fotha de pagamento e outras atividades relacionadas 3 4rea.

Qualificacdo: Curso Tecnico na 4rea de Contabilidade, Conh ecimentos bésicos de informatica,
com experiéncia na 4rea puablica, minima de 06 (seis) meses de experiéncia

comprovada em CTPS.

Local da prestacao dos servigos

84 0Os Servi¢os serfio prestados nos seguintes enderegos:
8.5 A prestacio dos Servicos, objeto da contratacdo, serd realizada, nas Unidade Administrativas
do Coren/BA, nos eventuais deslocamentos para atendimento as acdes externas, bem como,
Suporte para as suas Subsecbes localizadas nos enderegos abaixo:
8.6 A Sede dests Autarquia é na Rug General Labatut, ne 2 73, bairro Barris, cidade de Salvador,
Estado da Bahia.
8.7 O Anexo 01 desta Autarquia é na Rua General Labatut, ne 46, bairro Barris, cidade de Salvador,
Estado da Bahia.
g;gi%n v _‘ saé{}‘e%ozc?é Tg%ﬁ;fa: Av, Cinquentendrio, n° 1016, Edf. Flavie Executive Center, Sala 506,
Tel: (71) 3277-31¢ro Itabuna/Bahia CEP: 45.600-105,

www.coren-ba.gov.br
8.9 Subsecio de Juazeiro: Rua Paraiso, n? 97, saia 10, Centro Empresarial Dr. Balbino Oliveira
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onio, Juazeiro/Bahia, Juazeiro / Bahia CEP: 48903-490.

8.10 Subsecio de Vitdria da Conquista: Avenida Jorge Teixeira, Edificio Medical Center, n® 29, 4°
andar, Sala 404, Candeias, Vitoria da Conquista/Bahia - CEP: 45028-536.

8.11Subsecdo de Teixeira de Freitas Av. Presidente Getillio Vargas, 3421, Ed. Esmeralda, Sala 303~
Centro, Teixeira de Freitas/Bahia CEP: 45985-200,

8.12 Subsecdo de Cachoeira: Rua Ana Neri, N2 7, Centro, Cachoeira/Bahia CEP: 44300- 000,

8.135ubsecdo de Feira de Santana: Centro Médico Empresarial Augusto Freitas - 52 andar. Rua
Bardo do Rio Branco, 882-Centro. Feira de Santana/Bahia CEP: 44001624,

8.14 Subsecdo Paulo Afonso: Avenida Apolonic Sales, n® 1059, sala 07, térreo, Centro, Paulo
Afonso/Bahia CEP: 48.601-195.

8.15 Subseciio de Barreiras: Av. Benedita Silveira, 118, Centro Empresarial Portinari, I" Andar, Sala
01-Centro, Barreiras/Bahia CEP: 47800-000.

8.16 Subsecio de Irecé: Rua Aurélio José Marques, n? 47, salas 302/303, 3% andar, Centro,
Irecé/Bahia. CEP:44860-055.

8.17 Subseciio De Guanambi: Rua Rogaciano Francisco de Moraes, Centro Médico Guanambi, S/N,
Bairro: Sao Francisco, CEP.: 46.430-000.

8.18Subsecio de Jequié: Av Rio Branco, n2 515, Edificio Ferreira, salas 203 e 204, bairro centro, CEP
45.200-011, cidade de Jequié, Estado da Bahia.

8.19Subsegdo de Alagoinhas: Rua Dr. Dantas Bido, n° 748, Laguna Shopping, 3° Piso, salas 309 e
310, CEP 48007-901, Bairro Alzgainhas Velha, cidade de Alagoinhas, Estado da Bahia

8.200correndo a abertura de novas unidades administrativas do Conselho Regional de
Enfermagem da Bahia, ou mudangas de localizagio na sua drea de jurisdigdo (estado da Bahia),
observada as premissas legais e procedimentais pertinentes, estas pederfo ser alteradas ou
incluidas ao Contrato.

8.21Na Sede desta Autarquia é na Rua General Labatut, n? 273, bairro Barris, cidade de
Salvador, Estado da Bahia.

Rotinas a serem cumpridas por area:

8.22 As rotinas a serem cumpridas pela Contratada serdo definidas em diapasgo ao item 8.

Descricio do servigos

8.23 A contratada sera responsével por realizar todo o processo de Recrutamento, selegfio e
entrevistas;
8.24 A contratada deve manter disponibilidade de profissionais para uma répida substituigéo,

Rua General bababod TadBBEdesejados, para garantir a execugio dos servigos, sem interrupgdo, seja
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-d¥86anso semanal, licenga de qualquer tipo, falta ao servigo, demissdo e outros analogos,

www.coren-ba.gov.br . . . N ) .
obedecidas as disposi¢des da legislagio trabalhista vigente;

m
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‘acdo quanto & experiéncia exigida para o cargo podera ser feita por meio de
carteira de Trabalho e Previdéncia Social € Curriculum Vitae do profissional envolvido na
prestagdo dos servigos;

8.26 A CONTRATADA fica responsavel por substituir quem fizer Jus ao perfodo aquisitivo de
férias na sede e subsegdes, enviando um substituo para aquele periodo. O mesmo deve ser
enviado 15 dias antes para o treinamento:

8.27 Apés emitida a Ordem de Servico a CONTRATADA, a convocaglio da mio de obra sers

realizada através de Solicitacio de Servigo emitida pelo Gestor do Contrato, por demanda,

¢om & anuéncia da autoridade Competente.

Das especificacies e da disponibilizagio dos uniformes e equipamentos

8.28 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

a 5eguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Das especificacdes ¢ da disponibilizacio dos uniformes e equipamentos

8.29 A Contratada devera fornecer aos Seus empregados, desde inicio da execugho dos servigos,
uniformes novos uniformes e deverio ser condizentes coma atividade a ser desempenhada
no 6rgdo contrataite, compreendende pecas para todas as estacbes climéticas do ano, sem
qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

8.29.1 O uniforme devers compreender as seguintes pecas do vestuario:

8.29.2 Apoio Administrativo Nivel I: Sera fornecido 03 (trés) Camisas Polo na cor branca .

8.29.3 Atendente Nfve] IV e Apoie Administrativo financeiro I: Sera fornecido 03 (trés)
Camisas Polo na cor zul claro,

8.30 A Contratada devers entregar 03 {trés) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execugdo do contrato, devendo ser substituide a partir de 12 (doze) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48 horas, apls comunicagio escrita do contratante, sempre que
hdo atendam as condicdes minimas de apresentacio;

8.31 As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

8.32 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacio,
substituindo-os Sempre que estiverem apertados;

8.33 Os uniformes deverso Ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, deverd ser enviada a0 servidor responsgvel pela fiscalizacio do

contrate,

Rua CGerg:pa Qsbatni faraeB a rdisverao conter o emblema da Contratada, de forma visivel,
CEP: 40070100

Tel: (71) 3277-BYefgrencialmente, na propria camisa

W CoR t3-?}'3“1’5?;"“'éih’tr:ontratag::m, a CONTRATADA deve fornecer crach4 de identificacdo com foto
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9.0 DO CONTROLE DE JORNADA

9.1 Os servigos serdo prestados preferencialmente durante a semana, de segunda a sexta, das 7
horas 3s 16 horas, com 1 hora de almogo.

9.2 Caso o horario de expediente de Coren BA seja alterado por determinagdo legal ou imposicéo
de circunstincias supervenientes, devera ser promovida adequagfo nos horarios da prestagac
de servigos para atendimento da nova situagao;

9.3 Respeitada a jornada legal, compete exclusivamente a CONTRATANTE decidir sobre o trabalho
dos colaboradores da CONTRATADA, nos feriados ficando vedado qualquer desconto no salario

destes, em caso de dispensa nestes dias;

10.0 DAS DIARIAS

10.1 Para a realizac3o dos servigos aqui especificados, deverd haver previso de realizagdo de viagens a
servico, sempre gue for necessario;
10.2 O valor referéncia para pagamento das didrias em favor dos colaboradores terceirizados sera a

constante na RESOLUGAO COFEN N¢ 740 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024

10.3 respectiva Convengdo Coletiva do Trabalho, exceto quando houver resolugdo/decisdo/portaria

deste Regiona! dispondo sobre o valor da didria ao colaborador terceirizado superior ao da CCT.

10.4 valor destinado ao pagamentc das didrias ndo fara parte de lote/grupo, porém a empresa devera
antecipar os pagamentos a seus colaboradores conforme requerimento do Departamento

Administrativo. A empresa serd reemhbaolsada conforme faturamento mensal.

11.0 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n2 14,133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua
inexecugdototal ou parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

11.3 Apés a assinatura do contrate ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagfes acerca das obrigacBes contratuais, dos

Rua General hrdsanisyRei]Bfisaalizacio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
$§P(;{$ :?;S.;E%E,\:ecugﬁo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das

www.coren-taaeePhplicaveis, dentre outros.
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Preposto

11.4 AContratada designara formalmente ¢ preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucio do objeto

contratado.

11.5 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacio ou a manutencido do
prepostoda empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da

atividade.

11.6 As comunicacies entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
Sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindg-se o uso de mensagem eletrénica paraesse

fim,

11.7 O érgédo ou entidade podera convocar o breposto da empresa para adocdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.
Rotinas de Fiscalizacio

11.8 A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do contrato,

Ou pelos respectivos substitutos in21 3. de 1, arc 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica

para aAdministragio. (Decreto p° 11,246, de 2022, art. 22. VI);

11.11 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devers
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos S$ervicos para evitar a sua degeneragio,
devendointervir para requerer 3 contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas,

11.12 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao pPreposto da contratada a avaliacio da
execucio do objeto oy, se for g €aso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagio dos

servicos realizada.

Tel: {71) 3277-8¥g@pcionalidadeda ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios

wWww.coren-ba@8Hble do prestador.
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Hipotese de comportamento continue de desconformidade da prestagie do servigo em
relacdo aqualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimaos toleriveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes 2

contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

11.16 E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagio

dos servicos por ela realizada.

11.17 0O fiscal técnico podera realizar a avaliacio diria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da

prestagiodos servigos.

11.18 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada,sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade -~
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se oslimites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lein.
14.133/2021, (INO5/17 - art. 62)

11.19 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos dever4 ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenbaa
relag3o detalhada destes,de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivasquantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN05/2017)

11.20 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequadc ou de —
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

11.21 As disposigiies previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposte no Anexo V1
da Instrugio Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente &
contratacdo, porforga da Instrugio Normativa Seges/ME n® 98, de 26 de dezembro de
2022.

11.22 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorrénciasrelacionadas 3 execugio do contrato, com a descrigio do que for necessdrio
para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art.
117. 8§12 e Decreto n2 11.246. de 2022, art. 22 11);

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 4007C-100
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cada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirs
notificacBespara a correcao da execugio do contrato, determinando praze Paraa correcgio.
{Decreto n® 11.246,de 2022, art, 22, 11);

11.24 0O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio
que demandar decisdg ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso, ecreton?11 246, d 22
22, 1V);

1125 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar z execucido do contrato nas datas

aprazadas, o fiscaltécnico do contrato comunicara o fato imediatamente ag gestor do

contrato. (Decreton® 1 1.246,de2022, art, 22, VI

11.26 0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 tempestiva renovacio ou 3 prorrogacio

contratual(Decretg n? 11,246, de 2022, art. 22, VII).

11.27 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fisca tecnico do
contratodevera apurar o resultado das avaliagbes da execugio do ohjeto ¢, se for o €aso, a
analise do desempenho e qualidade da prestaciio dos servicos realizados em consonsncia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que poders resultar no
redimensionamento de valores 4 serem pagosa contratada, registrando em relatdrio a ser

encaminhado ao gestor do contrato,

Fiscalizacio Administrativa

contratada, acompanhari o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacio
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessirio (Art.23.1e1]. do Degreto n¢ 11.246. de 2022).

11.29 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuaratempestivamente na solugdo do problema, reportando ag gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto p®

11.30 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatfsticos,

levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como ym todo e ndo apenas

outras, assegliintes comprovacoes:
Rua General Labatut, 27§,uBa rris p g
CEP: 40070-100
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11.32 No caso de empresas regidas pela Consolidaggo das Leis do Trabalho (CLT):

11.33 No primeiro més da prestacio dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte

documentacao:

11.33.1 Na relagiio dos empregados, contendo nome complete, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagio dos responséveis técnicos pela

execucido dos servigos, quando for o caso;

11.33.2Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso,

devidamente assinada pela contratada;

11.33.30s exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo

0S Servigos;

11.34 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo des servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo

da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

11.34.1 Fornecer e instalar 1 (um) relégio de controle de ponto biométrico, ou similar
que contenha as mesmas funcionalidades, em espago a ser indicado pela

Administragao.

11.34.2Apresentar Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido {CND);

11.34.3Apresentar Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas ~—

Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
11.34.4 Apresentar Certidio de Regularidade do FGTS (CRF); e
11.34.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas {CNDT).
11.35 Entregar, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

11.35.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administracao contratante;

11.35.2 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos,

em gue conste como tomador a parte contratante;

11.35.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da presta¢do

dos servicos ou, ainda, quando necessirio, cépia de recibos de depobsitos
Rua General Labatut, 273, Barris

CEP: 40070-100 bancéarios;
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alimentagio, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da

prestacio dos servicos e de qualquer empregado; e

11.35.5 Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem

que forem exigidos por lei ou pelo contrato,

11.35.6Entrega de cdpia da decumentacio abaixo relacionada, quando da extingdo ou
resciso do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo

definido no contrato:

11.35.7 Termos de rescisio dos contratos de trabalhe dos empregados prestadores de

servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

11.35.8Guias de recolhimento da contribuicao previdencisria e do FGTS, referentes 3s

rescisfes contratuais;

11.35.9 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de

cada empregado dispensado;
11.35.10 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

11.36Sempre que houver admissdo de noves empregados pela contratada, os documentos

elencados noitem 11.31.1.1 acima deverio ser apresentados,

11.37 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada dever
encaminhar termo de quitacio anual das obrigacbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos

empregados alocados, em dedicacio exclusiva, na brestacdo de servigos contratados,

11.38 A CONTRATADA deve fornecer e instalar 1 {um) relégio de controle de ponto biométrico, oy
similar que contenha as mesmas funcionalidades, em &Spago a ser indicado pela

Administragio

11.390 termo de quitacio anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos

Empregados e obedecers ao disposto no art, 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

das obrigacies previstas neste item,

Rua General Labatut, 273, Rarris
CEP: 40070-100
Tel: (71) 3277-3100
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sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Puablico
{Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, serd exigida a comprovacie de atendimento a eventuais

obrigacoes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagbes.

11.430s documentos necessarios 3 comprovagdc do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processc de cdpia

autenticada por cartério competente ou por servidor da Administrag3o.

11.44 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuig¢des previdenciérias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagfio exclusiva de méo de

obra deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil {RFB).

11.45 Em caso de indfcio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méc de obra =

deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

11.46 0 descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigGes de
habilitagiio pelo contratado podera dar ensejo  rescisdo contratual, sem prejuizo das demais

sangdes.

11.47 A Administracio contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigaces trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo

contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

11,48 Caso nio seja apresentada a decumentagdo comprobatoria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

11.49 Ndo havendo quitagio das obrigagdes por parte da Contratada ne prazo de quinze dias, a
Contratante poders efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente acs empregados da

contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

11.50 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante

para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

1151 Tais pagamentos nido configuram vinculo empregaticic ou implicam a assungio de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes enire a contratante e 0s

empregados da Contratada.

11.520 contrato s6 serd considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgio, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagtes trabalhistas, sociais e previdenciarias e

Rua General ?d?a%ﬂﬁmsfi%ferentes 4 mdo de obra alecada em sua execugio, inclusive quanto as
CEP. £0070-100
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11.53 A Contratada é respons4vel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais

resultantes da execucfio do contrato,

11.54 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais

néo transfere 3 Administragdo Pitblica a responsabilidade por seu pagamento.

11.554 fiscalizagio administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugio Normativa ne 5, de 26 de maio de 20 17, cuja incidéncia se admite
por forga da Instrugdo Normativa Seges/Me n? 98, de 26 de dezembro de 2022,

11.56 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, ¢ fiscal
administrativo dever4 verificar a efetiva realizacio dos dispéndios concernentes aos salrios
e as obrigacdes trabathistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,

emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
Conta-Depdsito Vinculada

11.57 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias
e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se
refere ¢ Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicével por forca do art. 12 da IN
SEGES/ME n2 98, de2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia,

11.58 Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada & isenta de tarifas bancarias.

11.59 O futuro contratado deve autorizar a Administragio contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigcées
previdenciarias e do FGTS .

11.60 Quando nio for possivel a realizacdo desses Pagamentos pela prépria Administracdo (ex.:
por falta da documentaciio pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recothimento}, os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto & Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des

sociais e FGTS decorrentes,

11.610 contratado autorizari o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13¢
saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados 3 execugdo do contrato, bem como
de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serio depositados pelo
contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,

Rua General Ldﬂequammmfiﬂovimentat;éo, € que somente serdo liberados para o pagamento direto

CEP: 400701
Tek: (71) 32‘77-;%5”“ verbas aos trabalhadores, nas condi¢Ges estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-Bda
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t dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatdric dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragio, cuja movimentacio dependerd de
autorizacdo do érgdo ou entidade promotora da contratacio e sera feita exclusivamente

para o pagamento das respectivas obrigaces:
11.62.113% (décimeo terceiro) salario;
11.62.2 Férias e um ter¢o constitucional de férias;
11.62.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisées sem justa causa; e
11.62.4Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

11.62.5 0s percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados
no Anexo X1l da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.63 O saldo da conta-depésito serd remunerado conforme definido em Termo de
Cooperagiio Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituigio
financeira. Eventual alteracdo da forma decorregfio implicard a revisdo do Termo de

Cooperagio Técnica.

11.64 Osvalores referentes as provisfes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-dep6site deixarfo de compor o valor mensal a ser

pago diretamente 3 empresa que vier a prestar os servigos.

11.65 O contratado podera solicitar a autorizagio do 6rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valoresda conta-dep0sito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢bes trabalhistas aos L
empregados, decorrentes de situages ocorridas durante a vigéncia do contrato.

11.66 Na situagio do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos
de vencimento. Somente apds aconfirmagdo da ocorréncia da situagdo pela
Administragio, sera expedida a autorizagdo para a movimentagio dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada 3 Instituicdo
Financeira no prazo méximo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data da apresentagio

dos documentos comprobatdrios pela empresa.

11.67 A autorizagio de movimentagio deverd especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabathistas ou de eventual indenizagéo trabalhista

aos trabalhadores favorecidos.,

Rua General Lppbgiuto2dch8afilfo deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
CEP: 40070100
Tel: (71) 3277-5100  lteis, contados da movimentagdo, ¢ comprovante das transferéncias bancirias

www.coren-ba.gov. blr'ealizadas para a quitacdo das obriga¢des trabalhistas.
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aldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito ser liberado &
respectiva titularne momento do encerraments do contrato, na presenga do sindicato
da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a
comprovacao da quita¢io de todos os encargos trabalhistas e previdenciirios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XIj da IN SEGES/MP n.
05/2017.

12.0CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1A avaliagio da execucdo de objeto utilizard o Instrumento de Medic¢do de Resultado {IMR),

para aferigio da qualidade da prestacao dos servigos.

12.2 Ser4 indicada a retenco ou glosa no pagamento, proporcional A trregularidade verificada,
semprejufzo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
12.21 nao produzir os resultados acordados,
12.2.2 deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
12.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do
servigo, ou utilizd- los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.
123 A afericdo da execucio contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
124 Auséncia de algum dos itens do uniforme (inclusive calgado);

125 Udlizagio de vestudrio que ndo faga parte do uniforme ou de adornos néo adequados para
a execugdo da atividade:;

12.6  Auséncia de itens do equipamento de protecio individual ;

12.7  Atraso para infcio da prestacao do servigo, por perfodo de até 30 {trinta) minutos;
12.8 Término da prestagio de servigo antes do horario preestabelecido;

129  Descumprimento do tempo regular de intervalo {(almogo);

12,10 Indisponibilidade da prestacao do servico (auséncia de algum dos funciondrios, sem a
devida cobertura) por um periodo superior a 30 {trinta) minutos

12.11 Tratamento inadequado com o piiblico
12.12 Realizar as rotinas didrias na frequéncia estabelecida:

12.13 Preencher corretamente os formuldrios de controle e/ou livros de ocorréncias

Do recebimento

12.14 Os servicos serio recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
Rua General Labaté&',]%, Badfministrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o

CEP: 40070-100 cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140.1,a.da Le{n®
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az0 da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobrancga
oriunda docontratado com a comprovagido da prestagio dos servigos a que se referem a

parcela a ser paga.

12.16 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter

técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

12.17 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do cbjeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove ¢ cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.(Art, 23, X. Decreto n? 11.246, de 2022)

12.18 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o

ponto de vista técnico e administrativo. ~

12.19 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

12.19.10 fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato
convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos & contratada, registrando em relatorio a ser encaminhade ao gestor do

contrato;

12.19.2 O fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre cutros, emitindo relatorio que serd encaminhado ao

gestor do contrato

12.20 Sera considerado como ocorride o recebimento provisoric com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

12.21 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas,no todo ou em parte, ¢ objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrec@es resultantes da execugio ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢io
nio atestar a ultima e/ou Unica mediciode servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendé&ncias que possam vir a ser apontadas noRecebimento Provisorio.

12.22 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou inica medicdo de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);
flua General Labatut, 273, Barris
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12.23 O recebimento provisério também ficars sujeito, quando cabivel, A conclusio de todos

05 testes decampo e 3 entrega dog Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.24 Os servicos Poderdo ser rejeitados, no todo Ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta, sem prejufzo da

aplicagdo daspenalidades.

12.25 Quando a fiscalizagdo for exercida por uin Ghico servidor, 0 Termo Detalhado devera

definitivo.

12.26 Os servicos serio recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados de
recebimento provisdrio, por servidor oy comissdo designada pela autoridade
Competente, apés a verificagio daqualidade e quantidade do servico e consequente

aceita¢io mediante termo detalhado, obedecendoos seguintes procedimentos:

12.26.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnica,
administrativo e setorial, quando houver, no Cumprimento de obrigages
assumidas pelo contratado, com mengfio ao sey desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e 3
éventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIll, Decreto ne
11.246, de 2022).

12.26.2Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagio e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratyais pertinentes, solicitando &

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregies;

12.26.3Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dog servigos

prestados, com base nos relatdrios e documentagbes apresentadas; e

12.26.4Comunicar a émpresa para que emita a Nota Fisca) ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacso,

12.26.5Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagio e Pagamento, no valor dimensionado pela

Rua General Labatut, 274igsalizacio e gestia.
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(lhicando-se a empresa paraemissdo de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela

incontroversa da execucio do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.28 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a sclugio, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execugie do objeto ou no instrumentoe de cobranga.

12.29 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugdo do contrato.
Liquidacdo

12.30 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias teis para fins de liquidagio, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 72, §22 da Instrucio Normativa

12.31 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

12.32 Para fins de liguidagido, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
12.32.10 prazo de validade;
12.32.2a data da emissdo;
12.32.3 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;
12.32.4 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
12.32.50 valor a pagar; e

12.32.6eventual destaque do valor de retengbes tributdrias cabiveis.

12.33 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidacdo dadespesa, esta ficard sobrestada até que o contratade providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se ¢ prazo apos a comprovagido da regularizacdo da
situagfo, sem dnus a contratante;

12.34 A Nota Fiscal ou Fatura deveri ser ohrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aoc SICAF ouw, na

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021,

12.35 A Administracio dever4 realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das

condictesde habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a
Rua General Labatut, 273, Banl:l)s § & ) P q pes

CEP: 40070-100 participacdo em licita¢do, no Ambito do 6rgio ou entidade, proibigdo de contratar com o

ml);iz?ggc;%eﬂer Pdblico, bem comoocorréncias impeditivas indiretas.
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atando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0 prazo poderi ser

prorrogado uma vez, por igual perfodo,a critério do contratante.

12.37 N&o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimplénciado contratado, bem como quanto 2 existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessirios para garantir o

recebimento de seus créditos.

12.38 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampladefesa.

12.39 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisfo do contrato, case o contratado nio regularize sua situagio
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

12,40 O pagamento ser4 efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizacdo da liquidagfio da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrucio
Normativa SEGES/ME n?77, de 2022,

Forma de pagamento

12.41 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e contacorrente indicados pelo contratado.

12.42 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancdria parapagamento,

12.43 Quando do pagamento, serd efetuadaa retencdo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

12.44 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legisiacido vigente,

12450 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrers a retengio tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

Rua General Labatatdiviyradaisapresentacao de comprovagao, pormeio de documento oficial, de que faz
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

12.46 O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAG, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.,

Exigéncias de habilitacido
12.47 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

12,48 Empresario individual: inscricio no Registro Pliblico de Empresas Mercantis, a cargo da

junta Comercial da respectiva sede;

12.49 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dc de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacido ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no

sitio https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.50 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercialda respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

12.51 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, -
publicadano Di4rio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa

onde se localizara filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme [nstrucio Normativa DREI/ME n.2 77 de 18 de marco de 2020.

12.52 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local desua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.53 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutive da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civildas Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

12.54 0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
Ruza General Labatut, 273, Barns
CEP: 40070-100
Tel: {71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

12.55 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

12.56 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional {PGFN), referente a todos os créditos tributirios
federais e a Divida Ativa da Unido {DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos 3 Seguridade Social, nostermos da Portarij junta n? 1.751 tubro
de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

12.57 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.58 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo

VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1¢ de
maio de 1943;
12.59 Prova de inscrigo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.60Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicflio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concarre;

12.61 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigio mediante a apresentacde de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei,

12.62 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficiosdo tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de_20086,

estara dispensade da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
Qualificagédio Econémico-Financeira

12.63 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante,caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacio na licitagio

(art_52. jnciso IL, alinea “¢c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021 }, ou de

sociedade simples;
Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40018.990 Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lej n®
Tel: (77} 3277-310
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12.65 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;
12.65.1indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 fum};
12.65.2capital Circulante Liquido ou Capital de Gire (Ative Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% {dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagio;
12.65.3 patrimdnio liquido de 10% (dez por cente} do valor estimado da contratacio;
12.66 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverido atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.
12.67 0Os documentos referidos acima limitar-se-o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida hda menos de 2 (dois} anos.

12.68 Declaracio do licitante, acompanhada da relagio de compromissos assumidos, conforme
modelo no Edital de que um doze avos dos contratos firmades com a Administragio
Piblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacaoe da proposta nio é
superior ao patrimdnio liguido do licitante, observados os seguintes requisitos:

12.68.1a declaragio deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado de Exercicio
{DRE), relativa ao altimo exercicio social; e

12.68.2caso a diferenga entre a declaragiio e a receita bruta discriminada na
Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, ¢ licitante devera apresentar

justificativas.

12.69 As empresas criadas no exercicio financeiro da licita¢io deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contibeis pelo
balanco de abertura. (Lein? 14.133, de 2021, art. 65, §12),

12.70 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragio assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada

pelo fornecedor.
Qualificacio Técnica

12.71 Declaragio de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgies e das
condigdes locaispara o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

Rua General Labaigty 3% Baklifacao acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo
CEP; 40070-100 -
Tel: (71) 3277-3100 responsével técnico do licitante acerca de conhecimento pleno das condi¢des e

www.coren-bagov.br . liaridades da contratagdo.
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-2Sociedades empresirias estrangeiras atenderdo i exigéncia por meio da
apresentagido, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro

perante a entidade profissional competente no Brasil.
Qualificagdo Técnico-Operacional

12.72 Comprovacio de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrataco, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas jurfdicas
de direito piiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pele conselho profissionaj

competente, quando for o caso.

12.73 Parafinsda comprovagio de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito

a contratosexecutados com as seguintes caracteristicas minimas:

12.73.1Dever4 haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 {trés) anos na
prestacio dos servigos, sendo aceito o somatéric de atestados de perfodos

diferentes, nio havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

12.73.2 Comprovagio que j& executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinguenta

por cento) do niimero de postos de trabalho a serem contratados;

12.73.3 Comprovagio que Ja executou contrato(s) com um minimo de 50% {cinquenta

por cento) do namero de postos de trabalho g serem contratados;

12.74  Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacdoequivale, para fins de comprovacio de capacidade
técnico-operacional, a uma linica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
AdaIN SEGES/MPn, 5/2017, aplicavel por forga da IN SEGES/ME n® 98/2022.

12.75 Os atestados de Capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou

da filial da empresa licitante.

1276 0O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias 3 comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio,
copia do contrato que deu suported contratacio, endereco atual da contratante elocal
em que foram prestados os 5ervigos, entre outrosdocumentos.

12.77  Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principalou secundéria especificadas no contrato social vigente;

12.78 Serdo aceitos atestados ou outros documentos hibeis emitidos por entidades

Rua General Labatu92r3ngeifas quando acompanhados de traducdo para o portugués, saivo se
CEP: 40070-100
Tet: (77) 3277-3100
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comprovada a inidoneidade da entidade emissora,
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¢ consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde gque atendidos os

requisitos doart. 67, §§ 10 e 11, daLei n2 14.133/2021 e regulamentos scbre o tema.

13.0 DA SANCAO ADMINISTRATIVA
13.1Comete infragio administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1 dar causa a inexecuc¢fo parcial do contrato;

13.1.2 dar causa ainexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administragio,

ao funcionamento dos servigos pablicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato;
13.1.4 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

13.1.5 n#o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

13.1.6 nido celebrar ¢ contrato ou nioc entregar a documentacdo exigida para a

contratagio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para a execugio do

contrato;
13.1.8 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.9 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participacio, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o

encerramento da fase de lances.

13.1.10praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12,846, de 12 de agosto de 2013.
13.2 Contratado que cometer qualquer das infrag&es discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanges:
a} Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo

se justificar a imposigio de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (wn por cento) sobre o valor contratado, por qualquer das infragdes
dos subitens 13.1.4a13.1.6e13.1.8a 13.1 12;

¢) Multa de 30% {trinta por cento) sobre o valor contratado, por infracio do subitem

13.1.2 {inexecucio total do contrato).

d) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
Rua General Labatu
CEP: 40070100
Tel: {71) 3277-3100  anos, nos casos dos subitens 13.1.2 e 13.1.3 deste Termo de referéncia, quando nio se
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justificar a imposigao de penalidade mais grave;

tfrﬁﬁ?éBacm%nte federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 {trés)
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Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséve! de
licitar ou contratar no 4mbito da Administragio Piblica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e miximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 13.1.8 a 13.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a

impesigdo da penalidade mais grave;

13.3 Naaplicaciio das sangdes serdo considerados:
13.3.1 anaturezaea gravidade da infragdo cometida;
13.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes:
13.3.4 os danos que dela previerem para a Administragio Pablica;
13.4 A implantacdo ou o aperfeicoamento de brograma de integridade, conforme normas e

orientacdes dos drgzos de controle.

13.5 Se a multa aplicada e as Indenizagdes cabfveis forem superiores ao valor de Pagamento
eventualmente devide pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a

diferenca ser4 cobrada judicialmente.

13.6 Aaplicacio das sancdes previstas neste Termo de Referéncia n3o exclui, em hipétese alguma,

a obrigacio de reparacdo integral do dano causado 2 Administracio Pliblica.
13.7 Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangies,

13.8 Se, durante o processo de aplicacédo de penalidade, houver indfcios de pratica de infracio
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo &
administragio piblica naciona] Ou - estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias  apuracdo da responsabilidade da empresa deverso ser remetidas 3 autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual
instauracio de investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacgo -
PAR,

13.9 Aapuragioeo julgamento das demais infragdes administrativas nio consideradas como ato
lesivo 3 Administragio Piiblica nacional Ou estrangeira nos termos da Lei ne 12.846,de 12 de

agosto de 2013, seguirio seu rito normal adotado por este Regional.

agente publico,

13.11 Aaplicagiio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

L, 273 B ey s .
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astada qualquer sangdo administrativa em caso de eventual atraso, bem como
inexecugdo parcial ou total decorrentes das situagfes originadas de caso fortuito, forga
maicr, fato ou ato de terceiro, desde que comprovados, devido A imprevisibilidade e

inevitahilidade que as revestem, impossibilitando a regular execugdo do objeto

14.0 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado total da contratacdo sera auferido no momento da cotacio de preco pela

Unidadede Compras e Manutengio.

15.0 DO REAJUSTE
15.1 Os pregos sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

160 DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
no Orgamento Geral do Coren Bahia.
16.2 A contratacic serd atendida pela seguinte Conta Orgamentaria:

le.2.1 6.2.2.1.1.33.90,39.001.099 - Outros Servigos Terceirizades
16.3 Adotagdo relativa aos exercicios financeires subsequentes serd indicada apds aprovagio da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspandentes, mediante

apostilamento.

Salvador/Bahia 05 de agosto de 2024,

Davi Conceicéo Reis
Matricula 38.024

ASSESSOR DE GESTAO DO EXERCICIO PROFISSIONAL

LT
R T2

D™
MAHILIEBATAIXAO
Matricula 38.124

Matricula 39.524
GERENTE DO DEIRC

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: (71} 3277-3100
www.coren-ba.gov.br




